永靖國小圖書室借書證使用規則

1. 個人借書證，一證使用至六年級畢業不再收回，請由個人或班級集中專人(希望導師協助，避免遺失)妥善保管。如有轉出應到教務處辦理註銷。

2. 學生借書證，一證僅供外借二本書籍，如要再借其他書籍，請先歸還先前已借書籍才得再借。每本書的借閱期限為二星期。

3. 第一次發借書證如有錯誤或電腦無法辨識時，請持證到教務處辦理更換。
4. 個人借書證以個人學號編碼，所以不得借他人使用，借書如有損壞或遺失，以借書證所有人負責賠償。
5. 如借書證有遺失情形，應立即到教務處登記，由教務處辦理該借書證停用。
6. 借書證遺失補發時間為每年3月15日、9月15日，共二次，其餘時間不補發。上列二日如遇假日，則順延。（轉學生補發日期同上）

7. 遺失借書證申請補發，限每人一次。

8. 如有拾獲借書證，應立即送交教務處。

9. 借書如有逾期未還或損壞未賠償者，教務處將停止該證之借書權，並且不得申請借書證補發。

10. 借書證遺失不得使用人工登錄借書。

11. 班級借書(書箱)請直接向圖書室志工辦理，班級借書(書箱)條碼僅供班級借書用，不得供個人借書使用。

12. 個人借書一律在各班的閱讀課進行，當節如無圖書室志工執勤，請利用閱讀課當天的下課時間(9:00~11:00，3:00~3:15)前往圖書室現場借書。

13. 對上述規則如個人無法認同或遵守，請將借書證繳回教務處辦理註銷。
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