彰化縣永靖鄉永靖國民小學校外教學活動實施計畫
             中華民國104年6月17日課程發展委員會通過        
一、依據：
　　(一)教育部101年11月7日臺國(二)字第1010200459號函。                                                                                                                                                                                                               
       (二)彰化縣103年7月3日府教學字第1030216823號函修正頒定國民中小學 

           校外教學活動注意事項。

       (三)彰化縣104年5月13日府教學字第1040155619號函修正國民中小學校外
           教學活動注意事項第九點。
二、目的：
　　(一)配合校內各科教學，擴大學習領域，增廣學生見聞，提高學生學習興趣及
陶治其身心健康。
　　(二)加強學生實地、事、物之觀察，增進對各項事務之認識，充實生活體驗。
　　(三)培養學生群體性發展及高尚情操與正確的人生觀。
三、實施原則：
　　(一)校外教學必須與各科教學密切配合，妥善利用民間社區資源，拓展兒童生
活經驗。
    (二)辦理校外教學活動如有收費，則不得強迫學生參加；如有疾病或身體病弱
者，可免其參加。未能參加者，學年統一列冊，教師指派相關學習活動，
依請假程序(附件三)在家自行學習或由教務處安排老師協助在校學習。
四、實施方式：
       (一)事前準備：
       1、選擇教學地點、行程：由學年會議討論決定，並應列入學年教學總體
          計劃，融入領域教學。 
       2、辦理方式：視採購金額依採購法相關規定辦理。
3、調查參加學生人數：印發調查表，由家長填具同意書(附件二)送學年統計後再送學務處備查。
4、帶領隊伍教師：由承辦處室輪派行政人員擔任領隊，副領隊由學年推派，級任及該學年科任老師帶隊，每車以兩位為上限（含導師，若自願隨隊之科任教師超額，以當日任該學年課務多者為優先），不得攜眷參加。
5、帶隊教師之課務：擔任領隊之行政人員、班級導師、隨隊之科任教師以公假登記。
6、編造學生名冊：參加學生依小組編組造冊，作為點名及投保旅遊平安險之用。未參加學生另由學年統一造冊，一份送學務處備查(依請假程序在家自行學習)；一份送教務處安排課務及點名(安排老師協助在校自習)。
7、均須辦理旅遊平安保險。
8、教學準備：
　　     （1）應實地勘察教學地點，並著重地點之安全性、教育性。
　　     （2）利用圖片、照片、書籍、導遊指南等相關資料，介紹教學地點，說明參觀重點，以指導小朋友觀察能力，瞭解參觀重點，以引起學習興趣。
 　      （3）編擬活動手冊，提供參觀資訊與作業活動。
　　     （4）指導學生準備應攜帶之物品、文具、餐點及注意事項。
　     　（5）指導學生生活常規、衛生常識、交通安全等之輔導。
          9、學生收費：各學年應詳加考量教學之需要，對各項經費加以概算，由參加學生平均分攤(多退少補)，以不增加家長過度負擔為原則。另外，對弱勢族群的小孩應妥善照顧。學生繳費後，應開立收據，以昭公信。
         10、如教學地點為公家單位，由學務處發函參觀單位，請其安排解說或協助參訪相關事宜。
11、學生之服裝應力求整齊、統一以學校運動服為主，如有必要穿著便服應配掛名牌，以利管理。

12、所有校外教學活動，均應事先查詢參觀機構當地的醫療服務及求助管道(如電話、地址)。並應備妥急救藥品(於活動前一天向學校健康中心借用，返校後交還)。
       (二)實施教學：
　　　 1、行前由校長、學務主任或學年主任向全體學生訓勉。
　　　 2、每到一地應集合學生人數，詳加清點。
　　　 3、宣佈活動方式，集合時間、地點及注意事項。
　　　 4、適時提示參觀要點及解答學生提出問題。
　　　 5、隨時掌握學生動態，並碓實維護學生安全與秩序。
　　　 6、離開教學地點，必須注意環境整潔的維護，並檢查自己攜帶的物品。
(三)事後教學、整理活動：
　　　 1、指導學生撰寫活動手冊或實施心得寫作、發表。
　　　 2、經費收支：經費動支應透過本校會計程序審核開支核銷，各項帳務處理
方式及報表依各相關主會計法規、行政院主計總處編訂之「支出標準及
審核作業手冊」及本縣主計處相關規定辦理。
五、實施內容：
    (一)校外教學以各學年在學學生為實施對象，每學年至多一次為原則，活動行
        程由導師、學校與家長共同規劃。

    (二)教學內容：以融入各學習領域之綜合性活動為主。       
    (三)實施地點：詳如各學年校外教學計畫。

    (四)實施時間：詳如各學年校外教學計畫。

    (五)活動行程：如附件一。

    (六)費用：如附件二。
六、注意事項：
　　(一)務必遵守出發、返校時間，並應預先告知學生家長。
　　(二)注意服裝儀容之端整，以維護良好校譽。
　　(三)各班均需事先編組訓練，並設正副組長，指揮聯繫各組之活動，掌握各組
人數及動態。
　　(四)嚴禁游泳或戲水等安全有顧慮之活動，避免發生意外。
　　(五)乘車注意交通安全，依序上下，勿站立喧嘩，頭手不伸出車外。
　　(六)注意飲食衛生，最好自備餐點、茶水、不亂買零食。
　　(七)維護各公共場所、廁所之整潔。
　　(八)不可攀折花木、踐踏草皮或有損校譽之行為表現。
　　(九)指定專車專人攜帶急救箱，並轉知教師以便應急。
　　(十)各帶隊老師應攜帶哨子、學生名冊等物品備用。
　　(十一)各領隊教師應負責處理偶發事件，有突發意外狀況應協調教師妥為處
理，並迅速與學校聯絡。
七、本計畫經課程發展委員會議通過後實施。
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