彰化縣2015校長議事知能研討

「讓會議更有效率」專題講座研習計畫

壹、目的

一、讓參與者了解議事規範及開會的技巧
二、學習透過有效的會議，以節省可觀的溝通成本 
三、強化「管理會議」和「主持會議」的能力，讓會議更有效率進行。
貳、辦理單位

指導單位：彰化縣政府

主辦單位：彰化縣校長協會
協辦單位：芳苑國小、溪州國小、萬興國小、大成國小
参、辦理時間：104年8月13日08:30-17:00。
肆、辦理地點：彰化市大成國小禮堂
伍、參加對象：彰化縣各國中小校長、主任、老師及縣府有興趣之人員。
陸、報名方式

請上全國教師在職進修網報名，報名網址: http://t.inservice.edu.tw/
柒、課程內容 
	時   間
	  內  容  聚  焦  
	                課  程  內  容

	08：30

-09：00
	     報  到
	

	09：00

-09：10
	     開  訓
	請處長致詞

	09：10

-10：00
	處理問題的步驟

- 基本議事程序
	會議的目的在解決問題，處理問題的基本步驟是動議、討論、表決稱為基本議事程序。

	10：10

-11：00
	妥協之計 

–附屬動議
	任何問題在議場上一定要做決議，除了通過與否決外，還有一些圓融的妥協之計稱為附屬動議。

	11：10

-12：00
	第3種選擇
   –修正動議
	議事論述不是兩極化贊成與反對，對於反對的內容，經過正當程序處理也可接受為之修正概念。

	12：00

-13：00
	午  餐  午  休
	

	13：00

-13：50
	突發狀況處置
   –偶發動議
	議場上瞬息萬變，萬變不離其中就是不能迴避，處理各種突發狀況統稱為偶發動議。

	14：00

-14：50
	綜合演練
	三個基礎單元課程各有獨立的領域，議場上是綜合交叉運用的展現，然須透過習練演試才能將三個單元一氣呵成串連。

	15：10

-16：00
	     議事程序
	程序正義比實質討論來得重要

	16：10

-17：00
	 心得分享雙向溝通

      Q & A
	任何議事程序與議事程序都可提出探討與解答


捌、經費：本計畫經費由協會支付。各會員由協會提供午餐，非會員之參加人員午餐自理。
玖、獎勵：負責承辦本項活動有功人員，依縣府獎勵辦法給予獎勵。
          參加人員請給予公(差)假並核予研習時數7小時
拾、本計畫經核定後實施，如有未盡事宜得隨時補充修正。
總幹事：陳金鍠                                    理事長：謝格倫
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講師學經歷

簡介  陳勁達講師
   學歷：真理大學 工業管理畢業  中興大學企業管理研究所肄業

(台灣議事效率促進會 專任講師證：灣議效師證字第002001號)
經歷  ☆ 考試院國家文官學院
(高考3級公務員基礎訓練、官等升等訓練)     聘任講師

      ☆ 教育部國家教育研究院
(國中小主任儲訓班、督學科長增能研習)       聘任講師
· 行政院人事行政局地方行政研習中心 

(委任人員職能研習、中階主管會議研習)       聘任講師     

      ☆ 台北市、新北市、桃園縣國中、小候用校長班   聘任講師
                 ☆ 台北市、新北市、花連縣、台中市等在職校長班 聘任講師
             ☆ 全國教師會、台北市、新北市等13個教師會    聘任講師
                 ☆ 國際青年商會中華民國總會                   聘任講師

                 ☆ 國際同濟會臺灣總會                         聘任講師
                 ☆ 國際扶輪社華陽、東南等扶青團               聘任講師
                 ☆ 國際獅子會民生、友心等獅子會               聘任講師
☆ 台北市、新北市、新竹縣等職業總工會         聘任講師
社團  ☆ 台北市國際青年商會              第33屆(1989)副會長
                 ☆ 台北市真理大學校友會             創會（1995）理事長

☆ 台北市議事效率促進會             創會（1999）理事長
☆ 台灣議事效率促進會               創會（2001）理事長
                 ☆ 新北市議事效率促進會      第2屆（2013~2015）理事長
☆ 台北市福華國際同濟會       第8屆(2010~2011) 會  長 

☆ 台北市大理國小87、88學年度家長會(1999~2000) 會  長
                 ☆ 台北市士林商職94學年度家長會(2005~2006)     副會長

☆ 開會的葵花寶典（2005年初版） 
☆ 發表議事專題論述500多篇  

☆ 主持議事效率研習與講座1000多場

          著作  ☆ 開會的葵花寶典(2006年)         
· 議中求同(2004年)          ☆ 會議導航(1992年)

          現職  ☆ 中原議事文創工坊          聯絡電話：0939-522757 

e-mail：rocky390101@gmail.com.tw   議事效率推廣中心網站：www.cpepc.org
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