彰化縣永靖國小106年七月行政人員值日表
	星期
日期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	7/3-7/7
	輔導主任/
何素真
	教務主任/
楊錫旺
	學務主任/林月美
	總務主任/
盧秀專
	幼兒園主任/
邱淑美

	7/10-7/14
	人事主任/
何素真
	主計主任/
楊錫旺
	幹事/
林月美
	護理師/
盧秀專
	教學組長/
邱淑美

	7/17-7/21
	註冊組長/
何素真
	資訊組長/
楊錫旺
	生教組長/
林月美
	訓育組長/
盧秀專
	體育組長/邱淑美

	7/24-7/28
	衛生組長/何素真
	事務組長/楊錫旺
	出納組長/
林月美
	文書組長/盧秀專
	輔導組長/
邱淑美

	7/31-8/4
	資料組長/何素真
	特教組長/
楊錫旺
	輔導主任/
林月美
	教務主任/
盧秀專
	學務主任/邱淑美


 
彰化縣永靖國小106年八月行政人員值日表
	星期
日期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	8/7-8/11
	總務主任/
何素真
	幼兒園主任/
楊錫旺
	人事主任/
林月美
	主計主任/盧秀專
	幹事/
邱淑美

	8/14-8/18
	護理師/
何素真
	教學組長/
楊錫旺
	註冊組長/
林月美
	資訊組長/
盧秀專
	生教組長/
邱淑美

	8/21-8/25
	訓育組長/
何素真
	體育組長/楊錫旺
	衛生組長/
林月美
	事務組長/
盧秀專
	出納組長/邱淑美

	8/28-8/29
	文書組長/
何素真
	輔導組長/
楊錫旺
	
	
	


值日注意事項：
（一）值日時間，值日老師務必在校。
（二）值日老師請填寫學校日誌（放於總務處的值日桌上）並簽名。
（三）返校打掃班級，值日老師請分配打掃。
（四）如因事病公差假，值日請自行與其他同仁對調。
