漂書計畫管理流程
1. 書箱歸還時間：
(1) 友生樓星期三2.3節一二年級(每月2.4週) 
(2) 友生樓星期四2.3節三四年級(每月2.4週) 
(3) 嵩高樓星期三2.3節五年級(每月1.3週)
(4) 嵩高樓星期四2.3節六年級(每月1.3週)
(5) 地點：友生樓(教師研究室)﹑嵩高樓(四樓電腦備料室)

          (友生樓低年級至同樓層借用班級處理)

2. 書箱輪動時﹐請各班檢查以下事項：
(1) 班級老師是否已於書箱借用表上簽名？
(2) 書箱內30本借閱書的完整性﹐檢查有無缺冊？（請依書箱內書籍編號排列1-30）
(3) 書本是否有缺損？毀損原因及對象？（視情況合理要求賠償）
3. 教務處協助通知未按時間送出書箱班級﹐及追蹤書及毀損等後續工作處理｡
4. 105學年度漂書時間：
(1)友生樓星期三2.3節一二年級(9/7﹑9/21、10/5、10/19、11/2、11/16、11/30、12/14、12/28、1/11收回)
(2)友生樓星期四2.3節三四年級(9/8﹑9/22、10/6、10/20、11/3、11/17、12/1、12/15、12/29、1/12收回)
(3)嵩高樓星期三2.3節五年級(9/14、9/28、10/12、10/26、11/9、11/23、12/7、12/21、1/4收回)
(4)嵩高樓星期四2.3節六年級(9/14<三>、9/29、10/13、10/27、11/10、11/24、12/8、12/22、1/5收回)
