永靖國小班親會籌組流程

各班發人力資源調查表（9月完成）     召開第一次班級親師會（10月中完成）      各班繳交班親會執掌表（參考如下，10月31日交教務處）

班級親師會組織及職掌

	幹部組織
	職掌

	會長
	主持班親會，聯絡班級家長情誼

	文書組長
	負責會議記錄，文書處理、照相等等

	總務組長
	負責收入支出及各項財務管理

	活動組長
	負責安排各項活動及場地佈置

	聯絡組長
	負責各項活動策劃聯絡執行等

	餐點組長
	負責活動的各項餐點


二、班親會組織表概況： 

	職稱
	姓名
	子女姓名
	備註

	會長
	　
	　
	　

	總務
	　
	　
	　

	聯絡
	　
	　
	　

	文書 
	　
	　
	　

	活動
	　
	　
	　


